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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС

ПРОКОПЬЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: image2.wmf]
от «23» сентября 2026г.                                                                                  № 211-п

О внесении изменений в постановление 

администрации города Прокопьевска 

от 15.10.2021 № 176-п «Об утверждении

административного регламента

предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими 

в целях предоставления по договорам 

социального найма жилых помещений

муниципального жилищного фонда»      
Руководствуясь статьей 52 Федерального закона от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», статьей 13 Федерального  закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации города Прокопьевска от 25.03.2026 №46-п                     «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Прокопьевского городского округ Кемеровской области-Кузбасса»: 

1. Изложить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации города Прокопьевска  от 15.10.2021 № 176-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»       (в редакции постановлений администрации города Прокопьевска от 09.01.2024 №1-п, от 04.12.2024 №205-п, от 10.12.2024 №219-п, от 15.08.2025 №150-п)         в новой редакции согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Пресс-секретарю главы города Прокопьевска (Т.К. Морогай) опубликовать настоящее постановление в газете «Шахтерская правда». Начальнику отдела информационных технологий и социальных коммуникаций администрации города Прокопьевска (И.В. Митина) разместить настоящее постановление в регистре муниципальных нормативных правовых актов Кемеровской области - Кузбасса и на официальном сайте администрации города Прокопьевска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить
на заместителя главы города Прокопьевска по социальным вопросам
(О.В. Сергеева).
          Глава

города Прокопьевска                                                               М.А. Шкарабейников

Приложение 

к постановлению администрации

города Прокопьевска

от «23» 09.2026г. № 211-п
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального 

жилищного фонда»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления                      по договорам социального найма жилых помещений муниципального  жилищного фонда» (далее - административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги  и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее —  муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур Комитета социальной защиты населения администрации города Прокопьевска (далее – Комитет, уполномоченный орган).
1.1.3. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями                           и Комитетом  при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.4. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых             в настоящем административном регламенте, приведен в таблице №1 приложения к настоящему административному регламенту.
1.2. Круг заявителей

Заявители на получение муниципальной услуги указаны в  таблице №2  приложения к настоящему административному регламенту.  
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги

 в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения

 о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»  и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю                      в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»,            в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал, ЕПГУ) и в подсистеме регионального портала государственных                             и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных                     и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса» (далее - региональный портал, РПГУ) (при наличии технической возможности).

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется исходя из перечня признаков заявителя, а также комбинаций значений признаков, каждая                   из которых соответствует одному результату предоставления муниципальной услуги, которые приведены в таблице №2 приложения к настоящему административному регламенту. 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

1.3.4. Заявителю предоставляется результат муниципальной услуги,                      за которым он обратился.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Признание гражданина малоимущим в целях предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом социальной защиты населения администрации города Прокопьевска.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий,               в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных  в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1.1.  решение о признании гражданина малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

2.3.1.2. решение об отказе в признании гражданина малоимущим                 в целях постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.3.3. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги:

2.3.3.1. в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

2.3.3.2. на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории заявителя                     и способа подачи заявления и документов. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги является безвозмездным. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет». 

При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист уполномоченного органа информирует, о том, что услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Заявление, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

2.7.2. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - следующий за ним первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет».

2.8.2. Нормативные правовые документы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке, документах           и сроках предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет».
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещается на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных в МФЦ

и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги не требуется.

2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

2.10.2.1. единая система межведомственного электронного взаимодействия;

2.10.2.2. государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса».

2.10.3 Многофункциональные центры по предоставлению государственных и муниципальных услуг не участвуют в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                 с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы                               и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно,                         приведен в таблице №3 приложения к настоящему административному регламенту.

Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена               в пункте №5 приложения к настоящему административному регламенту. 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса           о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа           в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в пункте 1 таблицы №4 приложения к настоящему административному регламенту.

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено (пункт 2 таблицы №4 приложения к настоящему административному регламенту).

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа                               в предоставлении муниципальной услуги приведен в пункте 3 таблицы №4 приложения к настоящему административному регламенту.
2.12.4. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 2.11. настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) профилирование заявителя;

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

д) предоставление результата муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме (в случае, если муниципальная услуга предполагает предоставление            в упреждающем (проактивном) режиме) не предусмотрено.

3.1.1. Профилирование заявителя.

Категория (признаки) заявителя определяются на основании результата муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель,            на основании сведений, указанных заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены                     в таблице №2 приложения к настоящему административному регламенту.

На основании сведений, указанных заявителем в заявлении                        о предоставлении муниципальной услуги, определяется комбинация значений признаков из перечня комбинаций значений признаков, установленных таблицей №2 приложения к настоящему административному регламенту, каждая из которых соответствует одному результату. 

3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии                   с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в таблице 
№3 приложения к настоящему административному регламенту.

Форма запроса для предоставления муниципальной услуги, предусмотрена в пункте №5 приложения к настоящему административному регламенту.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

посредством ЕПГУ, РПГУ – единая система идентификации                         и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

в уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность.

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления                     и документов или (информации) приведены в пункте 1 таблицы №4 приложения к настоящему административному регламенту.

Муниципальная услуга не предусматривает возможность приема уполномоченным органом заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет         1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом. 

3.1.3.  Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.1.3.1. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности паспорта». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Получение регистрации по месту жительства». Указанные информационные запросы направляются в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения об ИНН по паспортным данным». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу Российской Федерации»;

г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Получение СНИЛС по ФИО, дате рождения                     и документам физического лица». Указанный информационный запрос направляется в «Социальный Фонд России»;

д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений           о смерти (по ФИО)». Указанный информационный запрос направляется                  в «ЗАГС»;

е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений                 о рождении  (по ФИО)». Указанный информационный запрос направляется              в «ЗАГС»;

ж) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений              о заключении брака (по ФИО)», «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака (по ФИО)». Указанные информационные запросы направляются в «ЗАГС»; 

з) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица                  на имевшиеся (имеющиеся) у него ОН по РФ (на дату, др. ФИО). Указанный информационный запрос направляется в «Росреестр»; 

и) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление сведений о трудовой деятельности». Указанный информационный запрос направляется в «Социальный фонд России»; 

к) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Краткая выписка сведений об инвалидности». Указанный информационный запрос направляется в «Социальный фонд России»; 
л) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о выплате пособий работающим гражданам в субъектах Российской Федерации - Прямые выплаты». Указанный информационный запрос направляется в «Социальный фонд России»;1
м) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление сведений о гражданах, состоящих  на учете в органах службы занятости населения». Указанный информационный запрос направляется в «Роструд»; 
н) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные                        в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица. Предоставление сведений               из налоговых деклараций, представленных индивидуальными предпринимателями, применяющими специальные налоговые режимы». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу Российской Федерации»;1
о) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами, инвестиционным (брокерским) счетам, металлическим счетам, депозитам и сберегательным счетам, в том числе валютным, а также в связи с участием в управлении собственностью организации». Указанный информационный запрос направляется                               в «Федеральную налоговую службу Российской Федерации»;

п) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты компенсационного                                  и стимулирующего характера, вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, о доходах по договорам авторского заказа, об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности (Сервис представления сведений о выплатах, произведенных плательщиками страховых взносов в пользу физических лиц)». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу Российской Федерации»;1
р) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Предоставление информации о суммах выплаченных физическому лицу процентов по вкладам по запросу», «Предоставление информации о суммах выигрышей в казино по запросу». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу Российской Федерации»;1
с) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные                       в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица. Предоставление сведений               из налоговых деклараций, представленных индивидуальными предпринимателями, применяющими специальные налоговые режимы». Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу Российской Федерации»;1
т) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Получение сведений о размере выплат за период (включая пенсию, доплаты, устанавливаемые к пенсии, социальные выплаты           и выплаты по уходу)». Указанный информационный запрос направляется                  в «Социальный фонд России»;1
у) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о выплатах, полученных в качестве правопреемника». Указанный информационный запрос направляется                       в «Социальный фонд России»;1
ф) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения о средствах, перечисленных взыскателю  со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов». Указанный информационный запрос направляется в «Социальный фонд России»;1
х) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения об обучении ребенка (детей)                             в общеобразовательной организации». Указанный информационный запрос направляется в «Уполномоченный орган субъекта Российской Федерации».

 3.1.3.2. Межведомственные запросы направляются в электронной форме в течении 1 дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов               в электронной форме.

Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы (их копии или сведения содержащиеся в них), указанные в таблице №3               к настоящему административному регламенту, предоставляется государственными органами, и подведомственными государственными органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее                  2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос                          в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в пункте 3 таблицы №4 приложения к настоящему административному регламенту.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения. 
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется                   в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения                           о предоставлении муниципальной услуги. 

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), посредством электронной почты (при наличии технической возможности),             по телефону.

Заместитель главы города Прокопьевска

по социальным вопросам                                                                      О.В. Сергеева
Приложение

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Признание граждан малоимущими
 в целях предоставления по договорам
 социального найма жилых помещений
 муниципального жилищного фонда»
1. Перечень условных обозначений и сокращений

Таблица №1

	Полное наименование


	Сокращенное наименование

	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»
	Административный регламент

	Муниципальная услуга «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»
	Муниципальная услуга



	Комитет социальной защиты населения администрации города Прокопьевска
	Комитет, уполномоченный орган

	Гражданин, изъявивший желание быть признанным малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, постоянно проживающий на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасса»
	Заявитель

	Лица, имеющие право выступать от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем полномочиями выступать от его имени

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Представители

	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Единый портал, ЕПГУ

	Подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области — Кузбасса»

(вкузбассе.рф)


	Региональный портал, РПГУ

	Информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»
	Сеть «Интернет»

	Единая система идентификации и аутентификации 
	ЕСИА


2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя

Таблица №2
	№

п/п
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1.
	Гражданин, изъявивший желание быть признанным малоимущим

в целях принятия на учет

в качестве нуждающегося 

в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, постоянно проживающий на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасса» 
	А
	1. Решение о признании гражданина малоимущим

в целях  предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда.

2. Отказ в признании гражданина малоимущим

в целях  предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда.

	2.
	Представитель гражданина, изъявившего желание быть признанным малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, постоянно проживающий

на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасса»
	Б
	


3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 3

	№ п/п
	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации, а также способы

 их подачи
	Способы подачи документов и требования

к представлению документов заявителем, включая требования

к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей

и иные необходимые требования

	1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А,Б
	1. Заявление о признании гражданина малоимущим
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,

Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа.

	2.
	А,Б
	2. Документ, подтверждающий размер стипендии


	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,

Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа.

	3.
	А,Б
	3. Документ, подтверждающий сумму уплачиваемых (получаемых) алиментов


	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,

Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа.

	4.
	А,Б
	4. Документ о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий (ведомственные)


	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,

Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа.

	5.
	А,Б
	5. Паспорт (а) транспортного (ых) средства (средств) (при наличии в собственности гражданина)


	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,

Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа.

	6.
	А,Б
	6. Документ, подтверждающий стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина)
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,

Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа.

	7.
	Б
	7. Документ, подтверждающий полномочия представителя
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,

Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа.



	2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
 с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель  вправе представить по собственной инициативе

	1.
	А,Б
	1. Документ, удостоверяющий личность

	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 


	2.
	А,Б
	2. Документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) 

и социальных выплат
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 

	3.
	А,Б
	3. Документы о составе семьи гражданина (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения)
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 

	4.
	А,Б
	4. Документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 


	4.
	А,Б
	4. Документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 


	5.
	А,Б
	5. Копии налоговых деклараций

о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 

	6.
	А,Б
	6. Документ, подтверждающий стоимость недвижимого имущества, или справка о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства,

по месту нахождения такого имущества
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 


	7.
	А,Б
	7. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах

на объект недвижимости

(в отношении недвижимого имущества), а также выписка

из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (в отношении недвижимого имущества).

Указанные выписки предоставляются в отношении гражданина и членов его семьи
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 

	8.
	А,Б
	8. Документ, подтверждающий ранее осуществленный государственный учет объектов недвижимости или государственную регистрацию права на них либо устанавливающие или подтверждающие право на них, выданные соответствующими органами государственной власти, органами местного самоуправления либо органами и организациями по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации (в случае отсутствия в Едином государственном реестре недвижимости сведений о ранее учтенных имеющихся у гражданина и членов его семьи жилых помещениях)
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 

	9.
	А,Б
	9. Свидетельство (а) о государственной регистрации транспортного (ых) средства (средств) (при наличии

в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества)
	ЕПГУ (при наличии технической возможности), РПГУ (при наличии технической возможности)– электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,Уполномоченный орган - при личном обращении оригинал документа. 


4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица №4

	№

п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации 

не предусмотрены


	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной слуги

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Представление документов, содержащих неполные и (или) недостоверные сведения  
	А,Б

	2.
	Превышение пороговых значений дохода гражданина
	А,Б

	3.
	Превышение пороговых значений стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина, налогообложению
	А,Б


5. Форма запроса для предоставления муниципальной услуги
В___________________________ 
                                                                                                    от________________________________________________________
____________________________                                  
   (зарегистрированного (ой) по адресу)
                                      тел. ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

1. В  соответствии  со статьей 49 Жилищного кодекса Российской Федерации прошу в порядке,  установленном Законом Кемеровской области от 10.06.2005 № 65-ОЗ                             «О  порядке  признания  органами  местного  самоуправления граждан малоимущими», рассмотреть  представленные  мной документы и признать меня  и  членов  моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

К заявлению прилагаю документы:

	 № п/п
	Наименование документа
	Количество   листов (подлинник/копия)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	


2. На день обращения в жилом помещении совместно со мной зарегистрированы:

	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество

(при наличии)
	Степень родства (свойства), иное отношение к заявителю
	Подтверждаю         факт совместного проживания и ведения совместного хозяйства (указать да/нет)
	Наличие льгот (мер социальной поддержки)
	СНИЛС

(при наличии)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	


3*.  На день обращения в жилом помещении совместно со мной проживают граждане:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество                               (при наличии)
	Степень родства (свойства), иное отношение к заявителю
	Адрес           регистрации
	Подтверждаю факт совместного проживания и ведения совместного хозяйства (указать да/нет)
	Наличие льгот (мер социальной поддержки)
	СНИЛС

(при наличии)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


4. Решение о признании гражданина малоимущим в целях постановки на учет                в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма или об отказе гражданину в признании его малоимущим в целях постановки на учет          в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, прошу предоставить  (нужное отметить):
    

    в отдел по учету, распределению и приватизации жилья администрации города Прокопьевска с использованием межведомственного  информационного взаимодействия,
    

             при личном обращении.

Примечание: * Заполняется на членов семьи проживающих совместно с заявителем,                                                 но  не зарегистрированных в жилом помещении.
Достоверность указанных сведений подтверждаю                           

«____» _____________ 20__ г.

__________________________ ________________________
             (подпись заявителя)                   (ФИО полностью)
 Заявление зарегистрировано «_____» _____________ 20__ г.

________________________________________________________________________________

                                                              (подпись, ФИО специалиста)
________________________________________________________________________________
                                                                               Расписка-уведомление

Заявление и документы гражданина ________________________________________________________________________________

Заявление зарегистрировано «___» __________ 20__ г.     № ____________

Копии с подлинниками сверены. Подлинники возвращены заявителю.

«____» ___________ 20__ г.                                         специалист _________________

Заместитель главы города Прокопьевска

по социальным вопросам                                                                                             О.В. Сергеева
�   Сведения запрашиваются при наличии технической возможности. В случае невозможности получить данные сведений посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия», уполномоченный орган направляет информационный запрос без использования ФГИС «СМЭВ» либо документ предоставляется заявителем.





